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Adobe InDesign Grundlagen - Kursinhalte 
 

Desktop-Publishing mit InDesign 

 Vorteile des Desktop-Publishing 

 DTP-Dokumente planen 

Grundlegende Techniken 

 InDesign starten 

 Mit Bedienfeldern arbeiten 

 Mit dem Dokumentfenster vornehmen 

 Text eingeben und importieren 

 Einfache Textformatierung vornehmen 

 Grafiken einbinden 

 Dokumente sofort drucken 

 Dokumente speichern und schließen 

 Dokumente erzeugen und öffnen 

 InDesign beenden 

 Übungen 

Layout festlegen 

 Seiten hinzufügen und verwalten 

 Seiten/Druckbögen für besondere Layouts einrichten 

 Layout an geänderte Abmessungen anpassen 

 Vorschau und Zoomfunktion einsetzen 

 Im Dokument bewegen 

 Lineale verwenden 

 Hilfslinien, Dokumentraster und Messwerkzeug 

 Notizen erstellen 

 Übung 

Professionelle Layout-Tools verwenden 

 Musterseiten bearbeiten und erstellen 

 Musterdruckbogen zuweisen und verwalten 

 Primäre Textrahmen auf Musterseiten verwenden 

 Musterseiten effizient einsetzen 

 Seitenzahlen und Abschnitte festlegen 

 Beschnittzugabe und Angaben für den Dienstleister 

 Buchdateien verwenden 

 Buchdateien einheitlich gestalten 

 Dokumente mit gleichen Einstellungen erstellen 

 Übungen 
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Textrahmen und Text bearbeiten 

 Textrahmenoptionen festlegen 

 Text in ein InDesign-Dokument importien 

 Textrahmen verketten 

 Text umbrechen 

 Textelemente suchen und ersetzen 

 Rechtschreibung prüfen 

 Silbentrennung nutzen 

 Übungen 

Text formatieren 

 Zeichen formatieren 

 Textfarbe ändern 

 Glyphen nutzen 

 Absätze formatieren 

 Tabulatoren, Aufzählungen und Nummerierungen 

 Übungen 

Formate und Vorlagen nutzen 

 Formate erstellen 

 Mit Formaten arbeiten 

 Verschachtelte Formate einsetzen 

 Vorlagen nutzen 

 Übung 

Mit Tabellen arbeiten 

 Tabellen erstellen und bearbeiten 

 Tabellenstruktur bearbeiten 

 Zellinhalte ausrichten 

 Tabellen formatieren 

 Übungen 

Rahmen und individuelle Pfade erstellen 

 Besonderheiten von Rahmen und Pfaden 

 Grafik- und Platzhalterrahmen zeichnen 

 Individuelle Pfade zeichnen 

 Form bzw. Rahmenart eines Objekts ändern 

 Pfadtexte erstellen und bearbeiten 

 Übung 
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Objekte auswählen und gestalten 

 Objekte auswählen 

 Objekte farbig gestalten 

 Konturlinien eines Objekts formatieren 

 Effekte verwenden 

 Formatierungen übertragen 

 Individuelle Objektformate nutzen 

 Übung 

Objekte transformieren und positionieren 

 Objekte mit der Maus transformieren 

 Objekte exakt transformieren 

 Objekte kopieren, duplizieren und löschen 

 Objekte verteilen und ausrichten 

 Objekte an Hilfslinien ausrichten bzw. verteilen 

 Übung 

Grafiken und verankerte Objekte 

 Grafiken importieren 

 Grafiken und Grafikrahmen bearbeiten 

 Ähnliche Bilder suchen 

 Text und Grafiken kombinieren 

 Objekte verankern 

 Bestehende Verknüpfungen verwalten 

 Übungen 

Mit Farbe und Verläufen arbeiten 

 Farben über das Farbebedienfeld definieren 

 Mit dem Farbfelderbedienfeld arbeiten 

 Mischdruckfarben erstellen 

 Farbverläufe definieren 

 Felder im Farbfelderbedienfeld verwalten 

 Deckkraft (Transparenz) einstellen 

 Übung 

Mit Ebenen Arbeiten 

 Basiswissen Ebenen 

 Ebenen bearbeiten 

 Mit Objekten auf Ebenen arbeiten 

 Übungen 
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Verzeichnisse und Verweise erstellen 

 Inhaltsverzeichnisse erstellen 

 Indexeinträge festlegen 

 Index erzeugen 

 Querverweise einsetzen 

 Fußnoten und Endnoten erstellen 

 Mit Textvariablen arbeiten 

 Textvariablen erstellen und anpassen 

 Übung 

Dokumente für den Druck aufbereiten 

 Dokumente auf Fehler prüfen 

 Dateien verpacken 

 Dokumente ausgeben 

 Ausgabeeinstellungen individuell anpassen 

 Ausgabeeinstellungen speichern 

 Übung 

In der Creative Cloud arbeiten 

 Apps und Online-Speicher der Creative Cloud 

 Creative-Cloud-Dateien verwalten 

 Dateien synchronisieren 

 

 


